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 دامنه کاربرد

براي  که باشد،کیفیت میرلکنتکارآموزي مدیران ریزي و انجامراهنماي برنامه ،این مجموعه    

هاي همکار از سوي سازمان و نیز مدیران کنترل ستاد، ادارات کل استانی، آزمایشگاه برگزارکنندگان در

 . کیفیت کاربرد دارد

 کلیات 

س هاي کنترل کیفیت محصولات / خدمات بر اسارآموزي محتواي کارآموزي شامل روشمحتواي کا   

 شد.بااستانداردهاي ملی موجود می

تشخیص و تصمیم سازمان، شایان ذکر است که در صورت عدم وجود استاندارد ملی بر اساس    

 .دهندعی، محتواي کارآموزي را تشکیل میهاي مدبین المللی و یا استاندارد کشور هاياستاندارد

 زمان کارآموزي  

 می تواند مورد نظراس استاندارد اسمدت زمان کارآموزي براساس نوع محصول / خدمات و نیز بر( الف   

 .گرددان ملی استاندارد ایران تعیین میکه توسط سازم ،باشدمتفاوت 

 .کارآموزي باید قبل از دریافت پروانه تائید صلاحیت علمی وفنی مدیران کنترل کیفیت انجام گیرد (ب   

محصول / خدمات بازنگري کیفیت تغییر یابد و یا استاندارد یکه رشته فعالیت مدیرکنترلدر صورت تبصره :  

 خواهد بود.ي مدیر کنترل کیفیت ضروري کارآموزي مجدد برا گردد،

 محل کارآموزي  

ي زیر هاشگاهتوانـد در آزمایفنی و امکانات تجهیزاتی میهاي تخصصی، محل کارآموزي بر اساس توانایی   

  د.گیر انجام

 هاي پژوهشگاه استاندارد آزمایشگاه( الف  

 هاهاي اداره کل استاندارد استانآزمایشگاه (ب  

هاي همکار تائید صلاحیت شده توسط نظام تائید صلاحیت ایران که طی بررسی و آزمایشگاه (پ   

  د.ها، آمادگی پذیرش کارآموزي را داشته باشنه عمل آمده توسط ادارات کل استانهاي بهماهنگی
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اولویت محل کارآموزي به ترتیب با آزمایشگاههاي همکار تائید صلاحیت شده در استان و در  :1یادآوري

، آزمایشگاه همجوار در استان مربوطه و یا استان هاي صورت عدم وجود آزمایشگاه تائید صلاحیت شده مجهز

 .هاي هم جوار می باشداداره کل استاندارد و تحقیقات صنعتی استان مربوطه و یا ادارات کل استاندارد استان

ه کل استاندارد استان مربوطه و یا در کارآموزي با دلائل موجه در ادار که امکان در صورتی: 2آوريیاد 

هاي پژوهشگاه هاي هم جوار وجود نداشته باشد، کارآموزي می تواند در آزمایشگاهادارات کل استاندارد استان

 د.استاندارد انجام گیر

 شرح اقدامات

  .اساس محل انجام کارآموزي فرایند کارآموزي تعریف و قابل اجراء می باشدبر    

 برنامه ریزي کارآموزي در سطح ملی توسط دفتر امور آموزش و ترویج   1-فرایند 

 ستاد در کارآموزي واجراي ریزي برنامه  2-فرایند  

 برنامه ریزي و انجام کاراموزي در استان   3-فرایند 

 زي و انجام کاراموزي در آزمایشگاه همکاربرنامه ری  4-فرایند 

 برنامه ریزي کارآموزي در سطح ملی توسط دفتر امور آموزش وترویج 9-فرایند

ارسال نامه به مدیریت آموزش و تحصیلات تکمیلی پژوهشگاه براي تعریف دوره کارآموزي در سامانه  (1

 کارآموزي بر اساس نوع محصول / خدمات و آزمایشگاه هاي مربوطه 

 تایید دوره هاي کارآموزي تعریف شده توسط پژوهشگاه به منظور بهره برداري ادارات کل استانی (2

 تائید دوره هاي تعریف شده در پژوهشگاه توسط دفتر امور آموزش وترویج (3

 تایید ثبت نام کارآموزان ثبت نام شده استانها در سامانه کارآموزي  (4

 نظارت بر اجراي فرایند کارآموزي  (5

 برنامه ریزي و انجام کارآموزي در ستاد 2-فرایند

 تعریف دوره هاي کارآموزي توسط پژوهشگاه (1

، ان توسط دفتر امور آموزش و ترویجپس از تایید ثبت نام کارآموزان در سامانه کارآموزي سازم (2

کارآموزان باید در زمان تعیین شده همراه با مدارك زیر به مدیریت آموزش و تحصیلات تکمیلی 

 اقع در کرج مراجعه نمایدپژوهشگاه و

 کارت ملی 

 فیش پرداختی هزینه کارآموزي 
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 مراجعه کارآموز به آزمایشگاه گروه پژوهشی مربوطه ي:انجام کارآموز (3

 ، به همراه دراختیارگزاردن جزوات مربوطهاجراي کارآموزي  (4

 ارائه گزارش کارآموزي از طرف کارآموز به مسئول آزمایشگاه  (5

 مسئول کارآموزي گروه پژوهشیی کارآموز توسط ارزشیاب  (6

 صدور و ارسال گواهی کارآموزي به اداره کل استان مربوطه  (7

 جمع آوري و تجزیه و تحلیل فرم هاي ارزیابی دوره هاي کارآموزي تکمیل شده توسط کارآموزان (8

 فرایند برنامه ریزي و انجام کارآموزي در استان 9-فرایند 

 در آزمایشگاههاي استانتعیین دوره هاي کارآموزي قابل اجراء  (1

 دریافت نامه متقاضی دوره کارآموزي از واحد تولیدي / خدماتی استان جهت اجراي دوره کارآموزي (2

  يم مقدمات اداري جهت شروع کارآموزانجا (3

 پذیرش کارآموز (4

 اجراي دوره کارآموزي (5

 ارزشیابی کارآموز (6

 صدور وارائه گواهی دوره کارآموزي به کارآموز (7

 اجرایی کارآموزي و ثبت نتایج در فرم ارزیابیارزیابی فنی و  (8

هاي کارآموزي به صورت شش ماهه به دفتر امور آموزش نتایج ارزیابی فنی و اجرایی دورهاعلام  (9

 وترویج

هاي همکار در در آزمایشگاهموزي آهاي کارستان در صورت انجام دورهاداره کل استاندارد ا: یادآوري   

 . کارآموزي در آزمایشگاه هاي همکار استان نظارت مستقیم و مستمر داشته باشد، باید بر اجراي استان

 برنامه ریزي وانجام کارآموزي درآزمایشگاه همکار  4-فرایند

ره کل استاندارد تهیه لیست دورههاي کارآموزي قابل اجرا در آزمایشگاه همکار و اعلام آن به ادا (1

 ؛استان جهت تائید

توسط اداره کل استاندارد استان جهت اجراي دوره کارآموزي بر اساس تائید آزمایشگاه همکار  (2

 ؛4فرایند 3تبصره 

 ؛پذیرش کارآموز (3

 ؛اجراي دوره کارآموزي (4

 ؛ارزشیابی کارآموز  (5
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رد استان و مدیر آزمایشگاه صدور وارائه گواهی دوره کاراموزي به کارآموز با امضاء مدیر کل استاندا  (6

 ؛همکار

 ؛دوره هاي کارآموزي به اداره کل استاندارد استان ارسال آمار کمی وکیفی  (7

اداره کل استاندارد استان موظف است آزمایشگاه متقاضی اجراي کارآموزي را بر اساس ضوابط : 1تبصره

  .بررسی و تائیدیه اجراي کارآموزي را صادر نماید 4فرایند (  3تعیین شده ) تبصره 

 آزمایشگاه همکار موظف است جزوات استاندارد مربوطه را در اختیار کارآموز قرار دهد : 2تبصره

 ضوابط تأیید صلاحیت آموزشی آزمایشگاههاي همکار: 3تبصره

 دارا بودن حداقل دو سال سابقه تجربی پس از تائید صلاحیت 

  نمونه آزمایشی در سال  11آزمون حداقل 

  مجهز بودن به دستگاههاي آزمایشگاهی به روز و کالیبره 

 لاحدید اداره کل استاندارد استانکافی بودن تعداد کارشناسان متخصص بنا بر ص 

 حداقل دو سال سابقه کارآزمایشگاهی مسئول کارآموزي 

  ن(ا تشخیص اداره کل استاندارد استاب)توانایی آموزش توسط کادر متخصص و مسئول کارآموزي  

بر حسب مورد ، که در پایان این  3و 1،2موزي باید برابر فرم هاي شماره گواهی نامه هاي کارآ: 1ريیادآو

 .، صادر می گرددده استمجموعه آورده ش

توسط کارآموز باید تکمیل و به رابط آموزش اداره کل  4فرم ارزیابی کارآموزي برابر فرم شماره : 2یادآوري

ماه یکبار به دفتر  3رسط اداره کل استان جمع آوري و هفرم هاي ارزشیابی تواستان تحویل داده شود.این 

 ردد.لیل ارسال می گامور آموزش و ترویج جهت تجزیه و تح

در صورتی که آزمایشگاه همکار در استان دیگري باشد که امکان کارآموزي در آن وجود دارد  :3يیادآور 

 :مراحل اجرایی شامل موارد زیر است

رآموز از سوي اداره کل استاندارد استان اعـزام کننـده بـه اداره کـل اسـتاندارد استان معرفی کا .1

 اجراکننده کارآموزي

 هماهنگی اداره کل استاندارد استان اجراکننده کارآموزي با آزمایشگاه همکار .2

رسال آن صدور گواهینامه در استاندارد استانی کـه کـاراموزي درآن اسـتان انجـام گرفتـه اسـت و ا .3

 به استاندارد استان اعزام کننده 
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 فرایند برنامه ریزي کارآموزي در سطح ملی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 ارسال نامه به مدیریت آموزش پژوهشگاه جهت تعریف دوره کارآموزي

 دفتر امور آموزش و ترویج

 تعریف دوره کارآموزي در سامانه کارآموزي

 پژوهشگاه

 تعریف شده در سامانهتایید دوره کارآموزي 

 دفتر امور آموزش و ترویج

 ثبت نام کارآموز در سامانه کارآموزي سازمان

 اداره کل استاندارد استان 

 تایید ثبت نام در سامانه کارآموزي 

 دفتر امور آموزش و ترویج
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 فرایند کارآموزي در ستاد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مراجعه کارآموز در زمان تعیین شده به آموزش پژوهشگاه 

 ارائه کارت ملی و قبض پرداخت

 مراجعه کارآموز به آزمایشگاه مربوطه و انجام کارآموزي

 ارائه گزارش کارآموزي به مسئول آزمایشگاه 

 کارآموز

 ارزشیابی کارآموز

 مسئول آزمایشگاه 

 ارسال گواهی کارآموزي به اداره کل استان مربوطه صدور و

 دفتر امور آموزش و ترویج

 جمع آوري و تجزیه و تحلیل فرمهاي ارزیابی دوره هاي کارآموزي تکمیل شده توسط کارآموزان

 دفتر امور آموزش و ترویج
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 نرایند کارآموزي درادارات کل استاف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اجراء در آزمایشگاه هاي اداره کل استان تعیین دوره هاي قابل 

 مسئول کاراموزي اداره کل استان

 

دریافت نامه متقاضی و هماهنگی با آزمایشگاه 

 مسئول کاراموزي اداره کل استان

 

 اعلام زمان انجام کارآموزي به واحد تولیدي/ خدمانی دفتر امور آموزش و ترویج

 استان مسئول کارآموزي اداره کل

 اجراي کارآموزي

 آزمایشگاه اداره کل

 ارزشیابی کارآموز

 مسئول آزمایشگاه

 صدور گواهی کارآموزي و ارائه آن به کارآموز

 اداره کل استان 

 

 ارزیابی فنی و اجرایی کارآموزي و ثبت نتایج در فرم ارزیابی

 مسئول کارآموزي

 نتایج کارآموزي به صورت شش ماهه به دفتر امور آموزش وترویجاعلام 

 مسئول کارآموزي
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 همکار فرایند کارآموزي درآزمایشگاه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تهیه لیست دوره هاي کارآموزي قابل اجراء در آزمایشگاه همکار و اعلام به اداره کل استان

 آزمایشگاه همکار

 اجراي دوره هاي کاراموزيدریافت تائیدیه اداره کل جهت 

 آزمایشگاه همکار

 پذیرش کارآموز

 آزمایشگاه همکار

 اجراي دوره کارآموزي

 آزمایشگاه همکار

 ارزشیابی کارآموز

 آزمایشگاه همکار 

 

 صدور گواهی کارآموزي

 آزمایشگاه همکارو اداره کل

 ارسال آمار کارآموزي به اداره کل استان 

 آزمایشگاه همکار

 



11 
 

 گواهینامه کارآموزي در ستاد -9فرم شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 اسلامی ایرانجمهوري 

 ایران ملی استانداردسازمان 

 

 

 کارآموزيگواهینامه 

 

 

 می شود:گواهی 

 / آقايخانم 

به و کد ملی  /       متولد    /  ..................................... فرزند ............................................ به شمارهناسنامه شدارنده    

............................................................... دوره کارآموزي    /   /    لغایت  /     / از تاریخ   ........................................... شماره

 سازمان ملی استاندارد ایران .......................................گروه پژوهشی ......... ..............................................در آزمایشگاه  را

 به پایان رسانیده است./ متوسط خوب با ارزشیابی عالی / 

 

 

 

 

 

 آموزش و ترویج لکمدیر                                                                                                     

 

 عکس

  شماره:

 /    /    :تاریخ
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 اداره کل استانگواهینامه کارآموزي در  -2فرم شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 اسلامی ایرانجمهوري 

 ایران ملی استانداردسازمان 

 

 

 کارآموزيگواهینامه 

 

 
 

 می شود:گواهی 

 / آقايخانم 

به و کد ملی  /       متولد    /  ..................................... فرزند ............................................ به شمارهناسنامه شدارنده    

................................................ ...........دوره کارآموزي    /   /    لغایت   /     / از تاریخ   ........................................... شماره

 سازمان ملی استاندارد ایران .......................................گروه پژوهشی ......... ..............................................در آزمایشگاه  را

 به پایان رسانیده است./ متوسط خوب با ارزشیابی عالی / 

 

 

 

 

 

 استاندارد استان ................... لکمدیر                                                                                       

 

 عکس
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 آزمایشگاه همکارگواهینامه کارآموزي در  -9فرم شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 اسلامی ایرانجمهوري 

 ایران ملی استانداردسازمان 

 

 

 کارآموزيگواهینامه 

 

 
 

 می شود:گواهی 

 / آقايخانم 

به و کد ملی  /       متولد    /  ..................................... فرزند ............................................ به شمارهناسنامه شدارنده    

................................................ ...........دوره کارآموزي    /   /    لغایت   /     / از تاریخ   ........................................... شماره

 به پایان رسانیده است./ متوسط خوب با ارزشیابی عالی / ......... ..............................................در آزمایشگاه  را

 

 

 

 

 

 ....................... مایشگاهزمدیر عامل آ                          استاندارد استان ................... لکمدیر 
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 )از نظر فنی و اجرایی(ارزیابی دوره کارآموزي  -4فرم شماره 

 بهبود در را ما شما پیشنهادات و نظرات که آنجا از ، کاراموزي دوره این در شما شایسته حضور از تشکر با

 کل اداره آموزش رابط به و تکمیل را فرم این است خواهشمند ، مایدن می یاري کارآموزي مستمر

 .فرمائید تحویل استان استاندارد

 
 

 

 

 

 : دوره مشخصات

 خدمت / فرآورده ............................ آزمایشگاه ....................... استان / ستاد دوره اجراي محل

 تاریخ از ............................ مدرس .................... کارآموزي سرپرست نام......................... 

 .................... تاریخ تا..................

 ز: کارآمو مشخصات

 .................................... تحصیلی رشته ............................. تحصیلات سطح

 ..................... همکار آزمایشگاه / خدماتی /تولیدي واحد

 


